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EDITAL DE LICITAÇÃO 

 

 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 20/2019 

 

 

ODILON RODRIGUES MARTINS, prefeito da cidade de 

Bernardino de Campos, São Paulo, após designar o Pregoeiro Roberto Tadeu Barreiros, e o grupo de 

apoio formado pela Srª Beatriz Tavares Messias e pelo Sr° Carlos Roberto Bittencourt, designados 

através da Portaria nº 003, de 07/01/2019, torna público que às 09:30 horas do dia 06 de junho de 

2019, no prédio do Centro Educacional, situada à Praça da Bandeira, n° 270- Centro, será realizada a 

licitação na modalidade PREGÃO PRESENCIAL, do tipo “MENOR PREÇO”, pelo valor global 

do item, cujo objeto é a contratação de empresa especializada para prestação de serviços técnicos 

especializados de planejamento, organização e realização de concurso público de provas objetivas e 

práticas e de provas e títulos, para provimento de cargos do quadro efetivo na Prefeitura do 

Município de Bernardino de Campos - SP, conforme especificações constantes no Anexo I do 

presente edital. 

O presente certame licitatório reger-se-á pelas disposições da Lei 

nº 10.520, de 17 de julho de 2002, da Lei Federal nº 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alterações 

e da Lei Complementar nº 123 de 14 de dezembro de 2006, além das cláusulas e condições 

estabelecidas neste Edital e respectivos anexos. 

 

I – DO OBJETO 

 

1.1- Contratação de empresa para prestação de serviços técnicos especializados de 

planejamento, organização e realização de concurso público de provas objetivas e práticas e de 

provas e títulos, para provimento de cargos do quadro efetivo na Prefeitura do Município de 

Bernardino de Campos - SP, conforme especificação constante no Anexo I deste edital. 

 

II – DA PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO 

 

2.1- Esta licitação é destinada exclusivamente as Microempresas e Empresas de Pequeno 

Porte. 

2.2- Poderão participar da presente licitação os interessados que atenderem a todas as 

exigências constantes deste Edital e seus anexos.  

2.3- Não poderão participar deste pregão os interessados que estejam cumprindo suspensão 

temporária de participação em licitação, impedidos de contratar com a Administração Pública ou que 

tenham sido declarados inidôneos para licitar ou contratar com a Administração Pública. 
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III – DA IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO 

 

3.1- Qualquer pessoa poderá solicitar esclarecimentos e providências, protocolando o pedido 

até 03 (três) dias úteis do recebimento da proposta ou impugnar o ato convocatório do presente 

pregão, protocolando o pedido até 02 (dois) dias úteis antes da data fixada para o recebimento das 

propostas, na Praça Quintino Bocaiúva, nº 31- Centro, em Bernardino de Campos, Estado de São 

Paulo, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a petição no prazo de 24 (vinte e quatro) horas. 

3.2- Caso seja acolhida à petição contra o ato convocatório, será designada nova data para a 

realização do certame. 

 

IV – DA APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO 

 

4.1- Todos os licitantes deverão se apresentar para credenciamento junto ao pregoeiro por 

intermédio de um representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar 

deste procedimento licitatório, venha a responder pela licitante representada, devendo, ainda no ato 

de credenciamento, identificar-se exibindo o original da carteira de identidade ou outro documento 

equivalente. 

4.2- Cada licitante credenciará apenas um representante, que será o único admitido a intervir 

nas fases do procedimento licitatório e a responder, para todos os atos e efeitos previstos neste Edital, 

por sua representada. Não será admitida a participação de um mesmo representante para mais de uma 

empresa licitante. 

4.3- Para o credenciamento, é necessária a apresentação conjunta dos seguintes documentos: 

I – documento oficial de identidade do representante da licitante; 

II – procuração que comprove a outorga de poderes, na forma da lei, para formular ofertas e 

lances de preços e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da licitante 

conforme ANEXO III; ou documento no qual estejam expressos poderes para exercer direitos e 

assumir obrigações, no caso do representante ser sócio, proprietário, dirigente ou assemelhado da 

licitante, em decorrência de tal investidura. 

III- Apresentar declaração, como condição obrigatória para participação da licitação, 

conforme ANEXO IV, dando ciência de que cumprem plenamente os requisitos de habilitação, e que 

não existe qualquer fato impeditivo à participação.  

IV- Apresentar declaração, como condição obrigatória de participação, que se enquadra 

como ME ou EPP conforme ANEXO V, e que não contraria nenhuma das disposições da LC 123/06. 

As declarações deste inciso deverão ser entregues juntamente com os envelopes 

“DOCUMENTAÇÃO E PROPOSTA”, porém, fora dos envelopes. 

4.4- Caso a procuração seja particular, deverá ter firma reconhecida e estar acompanhada 

dos documentos comprobatórios dos poderes do outorgante (contrato social). 

4.5- A não apresentação ou incorreção de quaisquer dos documentos de credenciamento 

impedirá a participação do representante, podendo a empresa participar no presente certame, todavia 

sem a faculdade de efetuar lances e manifestar interesse na interposição de recursos. 

http://www.bernardinodecampos.sp.gov.br/
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4.6- Os documentos poderão ser apresentados no original, desde que possam permanecer 

nos autos, ou por qualquer processo de cópia, devidamente autenticada por cartório competente ou 

por servidor desta Administração, membro da Comissão de Licitações ou Grupo de Apoio. 

4.7- Os documentos necessários para o credenciamento, poderão ser apresentados a partir 

das 08h:30min do dia 06/06/2019. 

 

V – DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA DE PREÇOS E DOCUMENTOS DE 

HABILITAÇÃO. 

 

5.1- Cada licitante deverá apresentar dois conjuntos de documentos, a saber: Proposta de 

Preços e Habilitação. 

5.2- Os conjuntos de documentos relativos à Proposta de Preços e à Habilitação deverão ser 

entregues separadamente, em envelopes fechados, rubricados no fecho e identificados com o nome da 

licitante, o número e o objeto da licitação e, respectivamente, os títulos dos conteúdos (“Proposta de 

Preços” e “Documentos de Habilitação”), na forma dos incisos I e II a seguir: 

 

I – Envelope contendo os documentos relativos à Proposta de Preços: 

MUNICÍPIO DE BERNARDINO DE CAMPOS 

PREGÃO Nº 20/2019 

LICITANTE: ___________________________________ 

CNPJ: 

ENVELOPE N
o
 01 (PROPOSTA DE PREÇOS) 

                

II – Envelope contendo os Documentos de Habilitação:  

MUNICÍPIO DE BERNARDINO DE CAMPOS 

PREGÃO Nº 20/2019 

LICITANTE: ___________________________________ 

CNPJ: 

ENVELOPE N
o
 2 (DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO) 

 

5.3- Os documentos necessários à participação na presente licitação poderão ser 

apresentados em original, desde que possam permanecer no processo, ou por qualquer processo de 

cópia, devidamente autenticada por Cartório competente ou por servidor desta administração, 

membro da Comissão de Licitações ou grupo de apoio.  

5.4- A autenticação quando feita por membro da Comissão de Licitações ou grupo de apoio 

será efetuada em horário de expediente, preferencialmente, até as 17:00 horas do dia que antecede 

a abertura da documentação e proposta, no endereço referido no subitem 3.1.    

5.5- O grupo de apoio, pregoeiro ou membro da comissão de licitações considerará como 

prazo de validade das certidões, 90 (noventa) dias contados da data da emissão, salvo se outro prazo 

já estiver expresso no próprio documento. 

http://www.bernardinodecampos.sp.gov.br/
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5.6- Não serão aceitos protocolos de entrega ou solicitação de documentos em 

substituição aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere às certidões. 

 

VI – DA PROPOSTA DE PREÇOS (ENVELOPE N
o
 1) 

6.1 – O envelope “Proposta de Preços” deverá conter a proposta da licitante com os valores 

por item e o valor global, de forma que atenda aos seguintes requisitos: 

I – ser apresentada em uma via, em língua portuguesa, em papel timbrado da licitante ou 

identificado com o carimbo padronizado do CNPJ, sem ressalvas, emendas, rasuras, acréscimos ou 

entrelinhas, com o valor expresso em algarismos e /ou por extenso, devendo suas folhas ser 

rubricadas e a última assinada por quem de direito; 

II – Razão social, endereço completo, CNPJ e Inscrição Estadual ou Municipal. 

II – Numero do pregão. 

III – Descrição do Objeto da Licitação, obedecidas as especificações constantes no edital. 

IV – Preço do objeto, conforme as especificações do ANEXO I, especificando, valor 

unitário e valor total do item, em moeda corrente nacional. 

VI – Nos preços propostos deverão estar incluídos, além do lucro, todas as despesas e 

custos, diretos ou indiretos. 

VII – Local, data, assinatura e identificação do signatário.    

VI – Juntar à proposta as declarações abaixo:                        

a) Declaração que esta ciente que tomou conhecimento do edital e concorda com 

todas as suas condições.  

b) Declaração dando ciência que os preços propostos serão de exclusiva 

responsabilidade da licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração dos mesmos, 

sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

c) Declaração de que está ciente de que não respeitando os prazos de entrega, estarão 

sujeitas a multa conforme item 13.4. 

6.2- O prazo de validade da proposta será de no mínimo 30 (trinta) dias, contados a partir da 

data da sessão pública do Pregão. 

6.3- Serão desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste 

edital. 

 6.4- Os preços deverão ser apresentados com a inclusão de todos os custos operacionais da 

atividade, inclusive os tributos eventualmente devidos, bem como as demais despesas diretas e 

indiretas, de modo a constituir a única contraprestação pela execução dos serviços objeto desta 

licitação. 

6.5- Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas, omitidos na proposta ou 

incorretamente cotados, serão considerados como inclusos nos preços, não sendo aceitos pleitos de 

acréscimos a qualquer título.  

                                                                   

VII –DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO (ENVELOPE N
o
 2 ) 

 

7.1 – O envelope “Documentos de Habilitação” deverá conter os seguintes documentos: 

http://www.bernardinodecampos.sp.gov.br/
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7.1.1 – RELATIVOS À HABILITAÇÃO JURÍDICA: 

I – declaração de que não tem em seus quadros menores de 18 (dezoito) anos executando 

trabalho noturno, insalubre ou perigoso ou menores de 16 (dezesseis) anos, executando qualquer 

trabalho, salvo na condição de aprendiz a partir de 14 (quatorze anos), conforme modelo constante no 

Anexo II deste Edital. 

II – registro comercial, no caso de empresa individual; 

III – ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se 

tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ações, acompanhado da 

documentação de eleição dos seus administradores; 

IV – inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da 

diretoria em exercício; 

V – Os documentos relacionados nos incisos "II" a "IV" deste subitem 7.1.1 não precisarão 

constar do Envelope “Documentos de Habilitação", se tiverem sido apresentados para o 

credenciamento neste Pregão. 

 

7.1.2 – RELATIVOS À QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: 

I – apresentação de atestado de capacidade técnica, que comprove já ter fornecido serviços 

da natureza da presente licitação, fornecida por pessoa jurídica de direito público, informando sempre 

que possível, quantidades, valores e demais dados técnicos, nome, cargo e assinatura do responsável 

pela informação, bem como se foram cumpridos os prazos de entrega e a qualidade dos 

produtos/serviços solicitados neste edital; 

 

7.1.3 – REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: 

I – prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – CNPJ; 

II – prova de regularidade por meio de competente certidão, relativa ao Fundo de Garantia 

por Tempo de Serviço (FGTS), demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais 

instituídos por lei; 

III – prova de regularidade, por meio da competente certidão, para com a Fazenda Federal; 

IV – prova de regularidade, por meio da competente certidão, para com a Fazenda Estadual; 

V – prova de regularidade, por meio da competente certidão, para com a Fazenda Municipal 

do domicílio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei. 

VI – prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho.    

            

  7.1.4 – QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA:          

  I – Certidão negativa de falência ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da 

pessoa jurídica.  

 

VIII- DA APRESENTAÇÃO DOS ENVELOPES DOCUMENTAÇÃO E PROPOSTA 

(PARA EMPRESAS QUE NÃO ESTARÃO PRESENTE NA SESSÃO DO PREGÃO) 

8.1- A licitante que se interessar em participar do presente pregão sem o envio de 

representantes, deverá enviar 02 envelopes (documentação e proposta) para o seguinte endereço: 

http://www.bernardinodecampos.sp.gov.br/
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Praça Quintino Bocaiúva, nº 31, Centro, CEP: 18.960-000, no Setor de Licitações e Contratos, cujo 

protocolo deverá ser assinado pelo Pregoeiro ou grupo de apoio designado conforme portaria Nº 

003/2019. (Deverá constar...”aos cuidados do Sr° Roberto”). 

8.2- A Licitante que enviar os envelopes (documentação e proposta) via correios, deverá 

enviá-los via sedex com AR, para posterior identificação do pessoal de apoio ou pregoeiro que 

recebeu os envelopes (Deverá constar “aos cuidados do Sr°. Roberto”). 

8.3- A Prefeitura Municipal de Bernardino de Campos não se responsabilizará por envelopes 

que não estiverem com o recebimento comprovado pela equipe de apoio ou pregoeiro.   

8.4 – Deixará de ter direito a qualquer tipo de recursos, os licitantes que não estiverem com 

os seus representantes presentes.   

8.5 – Cada licitante deverá apresentar dois conjuntos de documentos, a saber: Proposta de 

Preços e Habilitação. 

8.6 – Os conjuntos de documentos relativos à Proposta de Preços e à Habilitação deverão ser 

enviados separadamente, em envelopes fechados, rubricados no fecho e identificados com o nome da 

licitante, o número e o objeto da licitação e, respectivamente, os títulos dos conteúdos (“Proposta de 

Preços” e “Documentos de Habilitação”), na forma dos incisos I e II a seguir: 

 

I – Envelope contendo os documentos relativos à Proposta de Preços: 

                   MUNICÍPIO DE BERNARDINO DE CAMPOS. 

                   PREGÃO 20/2019 

                   LICITANTE: ___________________________________ 

                   CNPJ: 

                   ENVELOPE N
o
 01 (PROPOSTA DE PREÇOS) 

 

                  II – Envelope contendo os Documentos de Habilitação.  

MUNICÍPIO DE BERNARDINO DE CAMPOS 

PREGÃO Nº 20/2019 

LICITANTE: ___________________________________ 

CNPJ: 

ENVELOPE N
o
 02 (DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO). 

 

8.7- Os documentos necessários à participação na presente licitação, para as empresas não 

presentes na sessão do pregão, deverão ser apresentados por qualquer processo de cópia, devidamente 

autenticada por Cartório competente. Deverá apresentar ainda declaração, como condição obrigatória 

para participação da licitação, conforme ANEXO IV, dando ciência de que cumprem plenamente os 

requisitos de habilitação. Apresentar declaração, para exercício do direito de preferência, que se 

enquadra como ME ou EPP conforme ANEXO V, e que não contraria nenhuma das disposições da 

LC 123/06. Estas declarações deverão ser entregues separadamente, não devendo estar no interior do 

envelope “DOCUMENTAÇÃO E PROPOSTA”. 

8.8- A(s) proposta(s) dos participantes via correios ou sem representantes, serão 

consideradas como propostas finais. 

http://www.bernardinodecampos.sp.gov.br/
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8.9- O envelope contendo a documentação de Habilitação deverá apresentar os documentos 

relacionados no capítulo VII. 

                               

IX- DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES 

 

9.1- No dia, hora e local designado neste Edital, na presença dos representantes das licitantes 

e demais pessoas que queiram assistir ao ato, o Pregoeiro, receberá dos representantes credenciados, 

em envelopes distintos, devidamente fechados e rubricados nos fechos, as propostas de preços e a 

documentação exigida para habilitação das licitantes, registrando em ata a presença dos participantes. 

9.2- Declarada a abertura da sessão pelo Pregoeiro, não mais serão admitidos novos 

proponentes, dando-se início a abertura dos envelopes.  

9.3- Serão abertos inicialmente os envelopes contendo as Propostas de Preços, sendo feita a 

sua conferência e posterior rubrica. 

9.4- Após apresentação da proposta, não caberá desistência, salvo por motivo justo 

decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro. 

 

X- DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 

 

10.1- No julgamento será levada em consideração o critério de seleção da proposta mais 

vantajosa para a Administração, determinando que será classificada a licitante que apresentar a 

proposta de acordo com as especificações do anexo I do  Edital e oferecer, pelo valor global, o menor 

valor, observados os prazos para fornecimento, as especificações técnicas e demais condições 

definidas neste Edital. 

10.2-Será desclassificada a proposta que, para sua viabilização, necessite de vantagens ou 

subsídios que não estejam previamente autorizados em lei e à disposição de todos os concorrentes.  

10.3- Serão classificadas e proclamadas pelo Pregoeiro, a licitante que apresentar o menor 

preço e as demais licitantes cujas propostas estejam com preços superiores em até 10% (dez por 

cento) em relação à de menor preço, conforme disposto no inciso VIII do artigo 04º da Lei n
o
 

10.520/2002.  

  10.3.1- Quando não forem verificadas, no mínimo, três propostas escritas de preços nas 

condições definidas no item anterior, o pregoeiro classificará as melhores propostas subsequentes, até 

o máximo de três, para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os preços 

oferecidos nas propostas escritas.  

10.4- Às licitantes classificadas conforme estabelecido no subitem 10.3 será dada 

oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e 

decrescentes. 

10.5- O Pregoeiro convidará todas as licitantes classificadas, de forma subsequente, a 

apresentar lances verbais, a partir da proposta classificada de maior preço, em ordem decrescente de 

valor. 

http://www.bernardinodecampos.sp.gov.br/
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10.6- A desistência em apresentar lance verbal, quando feita à convocação pelo Pregoeiro, 

implicará na impossibilidade da licitante futuramente efetuar novos lances, excetuando o disposto no 

item 9.4. 

10.7- Caso não mais se realizem lances verbais, será encerrada a etapa competitiva e 

ordenadas às ofertas, exclusivamente pelo critério de menor preço.                                                                                

10.8- O Pregoeiro examinará a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentados pela 

primeira classificada, conforme definido neste Edital e seus anexos, decidindo motivadamente a 

respeito.  

10.9- Sendo aceitável a proposta de menor preço, será aberto o envelope contendo a 

documentação de habilitação da licitante que a tiver formulado, para confirmação das suas condições 

habilitatórias.   

10.9.1- Caso a licitante apresente os documentos de habilitação ou a proposta incompleta 

ou incorreta, deverá no transcorrer da sessão, providenciá-la e caso não consiga apresentá-la neste 

prazo será considerada inabilitada ou desclassificada. (obs: entende-se por proposta incorreta ou 

incompleta, as declarações que acompanham a proposta.). 

10.10- Constatado o atendimento pleno às exigências do Edital, será declarada a licitante 

vencedora. A falta de manifestação imediata e motivada do licitante importará a decadência do 

direito de recurso e será adjudicado pelo Pregoeiro o objeto da presente licitação. 

10.10.1- Na hipótese de qualquer licitante apresentar recurso, depois de decididos os 

recursos, o senhor Prefeito Municipal da cidade de Bernardino de Campos procederá à adjudicação 

do objeto da licitação ao licitante vencedor.   

10.11- Se a oferta não for aceitável ou se a licitante desatender às exigências habilitatórias 

(após o prazo permitido, conforme item 10.9.1), o Pregoeiro examinará a oferta subsequente, 

verificando a sua aceitabilidade e procedendo à habilitação da licitante, na ordem de classificação, e 

assim sucessivamente, até a apuração de uma proposta que atenda ao Edital, sendo a respectiva 

licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame. 

10.12- O Pregoeiro poderá negociar diretamente com a licitante para que seja obtido preço 

melhor, nas situações previstas nos subitens 10.8 e 10.9.1.  

10.13- Da reunião lavrar-se-á ata, na qual serão registrados os preços das empresas 

vencedoras.  

XI- DAS CONDIÇÕES GERAIS A SEREM ATENDIDAS 

 

As empresas vencedoras ficam obrigadas a: 

11.1- Não transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Edital, sem prévia e 

expressa anuência da Administração.     

11.2- Em tudo agir segundo as diretrizes da Administração.    

 

XII- DA ENTREGA DOS SERVIÇOS E PAGAMENTO 

 

12.1- Os serviços deverão ser executados de acordo com as especificações e características 

mínimas exigidas no Edital. 

http://www.bernardinodecampos.sp.gov.br/
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12.2- Toda mão-de-obra para a entrega do objeto ora licitado será de responsabilidade da 

empresa vencedora. 

12.3- Os pagamentos serão efetuados em duas parcelas, em prazo de até 30 dias, após a 

apresentação da nota fiscal, constando descrição, número da licitação, contrato, conta bancária, 

quantidade, valor unitário e valor total, conforme descrito abaixo: 

a) 40% (quarenta por cento) da aplicação das provas objetivas; 

b) 60% (sessenta por cento) após entregas dos resultados finais e relatórios. 

 

XIII- DAS PENALIDADES 

 

 13.1- Em caso do licitante vencedor recusar-se a honrar o compromisso injustificadamente, 

será convocado outro licitante, observada a ordem de classificação, e assim sucessivamente, sem 

prejuízo da aplicação das sanções cabíveis, observado o disposto nos itens 10.10 e 10.11, garantido o 

direito ao contraditório e a ampla defesa. 

13.2 – As penalidades referidas no caput do artigo 81, da Lei nº 8666/93 e alterações 

posteriores, não se aplicam às demais licitantes que forem convocadas nos termos do item 10.11 deste 

Edital, conforme a ordem de classificação das propostas, que não aceitarem a contratação. 

13.3- O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, não celebrar o 

contrato, deixar de entregar documentação exigida para o certame ou apresentar documentação falsa, 

ensejar o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar na 

execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude fiscal, ficará impedido de 

licitar e contratar com a Administração Pública pelo mínimo de 02 (dois) anos até 05 (cinco) anos, 

sem prejuízo das multas previstas no Edital e das demais cominações legais; 

13.4- A CONTRATADA ficará sujeita às seguintes penalidades, garantidas a prévia defesa, 

pela inexecução total ou parcial do Edital e futuro Contrato Administrativo: 

I – advertência; 

II – multa(s), que deverá (ao) ser recolhida(s) na tesouraria desta municipalidade: 

a) de 1% (um por cento) do valor da Nota de Empenho, por não prestar os serviços de 

acordo com o constante no ANEXO I, previsto neste Edital, podendo ser relevado mediante 

justificativa; 

b) de 2% (dois por cento) do valor da Nota de Empenho por infração a qualquer 

condição estipulada no Edital, não prevista na alínea anterior, aplicada em dobro na reincidência. 

c) Pela inexecução total ou parcial do CONTRATO, a Contratante poderá, garantida a 

prévia defesa, aplicar a Contratada as sanções previstas nos incisos I, III e IV do art. 87 da Lei 

8.666/93 e 9.648/98, e multa de 15% sobre o valor total do contrato.      

13.5- As multas aplicadas deverão ser recolhidas ao Tesouro Municipal no prazo de 05 

(cinco) dias, a contar da data da notificação, podendo a Administração cobrá-las judicialmente. 

13.6- Ficarão ainda sujeitos às penalidades previstas nos incisos III e IV do artigo 87, da Lei 

nº 8.666/93 e alterações posteriores, os profissionais ou as empresas que praticarem os ilícitos 

previstos no artigo 88 do mesmo diploma legal. 

13.7- Para as penalidades previstas, será garantido o direito ao contraditório, e ampla defesa. 
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XIV- DO RECURSO 

 

14.1- Ao final da sessão, qualquer licitante interessado deverá, na forma da Lei, manifestar 

imediata e motivadamente a intenção de interpor recurso, com registro em ata da síntese das suas 

razões, no que lhe será concedido o prazo de 03 (três) dias úteis para apresentação das razões do 

recurso, no qual poderá juntar memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para 

apresentar contrarrazões em igual número de dias, que começarão a correr do término do prazo do 

recorrente.  

14.1.1- A falta de manifestação imediata e motivada da licitante importará a decadência do 

direito de recurso.  

14.1.2- Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o senhor 

Prefeito Municipal homologará o resultado da licitação. 

14.1.3- A intimação dos atos, excluindo-se as penas de advertência e multa de mora, será 

feita mediante publicação no Jornal Diário Oficial do Estado e em jornal de circulação regional e 

municipal, especialmente, o que publica os atos do município. 

14.2 – Os recursos e impugnações interpostos fora dos prazos não serão conhecidos.  

 

XV- DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

15.1- O Prefeito Municipal poderá revogar a presente licitação em face de razões de 

interesse público, derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente 

para justificar tal conduta, devendo anulá-la por ilegalidade, de ofício, ou por provocação de qualquer 

pessoa, mediante ato escrito e fundamentado. 

15.2- É facultado ao Pregoeiro ou à autoridade superior, em qualquer fase da licitação, a 

promoção de diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo. 

15.3- As normas que disciplinam este pregão serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da 

Administração e a segurança da contratação.  

15.4- A empresa vencedora do presente certame, se obriga a aceitar os acréscimos e 

supressões que se fizerem necessárias no objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do 

valor inicial do futuro contrato, conforme disposto na Lei Federal n° 8.666/93, desde que justificados. 

15.5- As despesas decorrentes com a execução do presente instrumento, correrão por conta 

de dotações próprias do orçamento vigente, conforme classificação: 

Órgão: 02.00.00 – Poder Executivo 

Unidade Orçamentária: 02.03.00 – Secretaria Municipal de Administração 

Unidade Executora: 02.03.01 – Departamento de Administração  

Classificação Econômica: 3.3.90.39.00 – Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física – 

FR 01 

 

15.6- A homologação do resultado desta licitação não implicará em direito à contratação. 
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15.7- A proponente vencedora deverá assinar o contrato em até 05 (cinco) dias úteis, 

contados do comunicado da Prefeitura, ou pela publicação no órgão de imprensa oficial. 

15.8- O prazo de validade do contrato será de 12 (doze) meses, contados a partir da data da 

publicação do respectivo contrato, podendo ser prorrogado obedecendo às normas legais. 

15.9- Para dirimir, na esfera judicial, as questões oriundas do presente Edital, será 

competente o juízo da Comarca de Ipaussu, no Estado de São Paulo. 

15.0- Na hipótese de não haver expediente no dia da abertura da presente licitação, ficará 

esta transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo local e horário, anteriormente 

estabelecidos. 

15.11 – Quaisquer dúvidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital deverão 

ser objeto de consulta, por escrito, ao Pregoeiro, na Prefeitura Municipal de Bernardino de Campos, 

no endereço: Praça Quintino Bocaiúva, nº 31- Centro, Bernardino de Campos/ SP, até 03 (três) dias 

úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, as quais serão respondidas, igualmente por 

escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, por meio de circular encaminhada a todos os 

interessados. Demais informações poderão ser obtidas pelos telefone/fax (14) 3346-8000. 

15.12- Cópias do Edital e seus anexos estarão disponíveis, para consulta, no endereço 

constante do subitem anterior e no site www.bernardinodecampos.sp.gov.br.  

15.13- Fazem parte integrante deste Edital:  

                    Anexo I – Descrição dos produtos; 

                    Anexos II, IV e V– modelos de declarações; 

                    Anexo III – Procuração; 

                    Anexo VII – Minuta de contrato 

                                                  

                                                  Bernardino de Campos, 23 de maio de 2019. 

 

ODILON RODRIGUES MARTINS 

PREFEITO MUNICIPAL 
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ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 

PREGÃO Nº 20/2019 

1. OBJETO  

1.1. Contratação de empresa para prestação de serviços técnicos especializados de planejamento, 

organização e realização de concurso público de provas objetivas e práticas e de provas e títulos, para 

provimento de cargos do quadro efetivo na Prefeitura do Município de Bernardino de Campos - SP, 

com a efetivação de inscrições, preparação e aplicação das provas, elaboração da lista de 

classificação geral de candidatos, bem como promoção dos atos necessários à referida seleção, 

conforme especificações constantes neste documento. 

 

2 – CONDIÇÕES TÉCNICAS  

2.1. A execução da prestação dos serviços pressupõe o domínio das habilidades e tecnologias 

descritas no presente Termo de Referência, da posse de máquinas e equipamentos específicos, além 

da participação de pessoal qualificado.  

 

3 – REQUISITOS GERAIS PARA DESEMPENHO DAS ATIVIDADES  

3.1. Deter inquestionável reputação ético-profissional.  

3.2. Possuir estrutura organizacional para a realização do concurso, composta por equipe e 

especializada.  

3.3. Ter capacidade de mobilizar recursos humanos qualificados, especialmente as equipes de fiscais.  

3.4. Análise jurídica e administrativa das leis e outras normas municipais referente a concurso 

público;  

3.5. Recebimento, análise e decisão de recursos ou mandados de segurança impetrados em qualquer 

fase do concurso público, tanto em esfera administrativa quanto judicial; 

 

4 – REQUISITOS TÉCNICOS  

4.1. Possuir infra-estrutura e logística mínima: 

4.2. Parque computacional para processamento rápido e armazenamento seguro de dados, composto 

por leitoras ópticas, servidores, roteadores e sistemas de backup;  

4.3. Sistema de processamento eletrônico para compor o cadastro geral de candidatos inscritos, de 

acordo com informações contidas no formulário de inscrição; 

4.4. Sistema que resguarde a segurança e o sigilo do certame, em especial nas salas de elaboração, de 

impressão, de correção e de guarda das provas 

 

5 – FORMA DE EXECUÇÃO DO SERVIÇO  

5.1. Do Cronograma  

5.2. O Edital de Abertura do concurso público deverá conter calendário com datas definidas, dias, 

mês e ano, para os eventos do concurso, especialmente:  

5.2.1. Publicação do Edital de Abertura;  

5.2.2. Período de inscrições;  

5.2.3. Divulgação das inscrições deferidas e indeferidas;  

5.2.4. Divulgação dos locais de realização das provas; 

5.2.5. Realização das provas/etapas;  

5.2.6. Divulgação de gabaritos;  

5.2.7. Divulgação da decisão de recursos;  

5.2.8. Divulgação dos resultados por prova e etapa;  

5.2.9. Avaliação da Equipe Multiprofissional;  
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5.2.10. Publicação do Resultado Final.  

5.3. A data de realização das provas será fixada, preferencialmente, em período não superior a 30 

(trinta) dias a contar da publicação do edital convocatório, ocorrendo, preferencialmente, em dia de 

domingo.  

5.4. Caso ocorra, independentemente da vontade das partes, atraso no cumprimento dos prazos 

estabelecidos no Edital de Abertura, será feita a compensação em número de dias de forma a garantir 

o intervalo previsto.  

5.5. A empresa deverá possuir capacidade técnica para concluir o concurso até 90 (noventa) dias após 

o recebimento da ordem de serviço contendo os cargos a serem concursados. 

5.6. Todos os atos serão submetidos à apreciação da Comissão do Concurso Público. 

5.7. Elaboração e definição do conteúdo e bibliografias para as provas objetivas e práticas em 

conjunto com a Comissão de Concurso Público. 

 

6 – DA DIVULGAÇÃO E PUBLICIDADE  

6.1. A publicação dos atos oficiais do Concurso será de responsabilidade da contratante.  

6.2. No período que compreende a divulgação do Edital de Abertura até a publicação da 

Homologação do Resultado Final, os atos serão divulgados no site da instituição contratada, no site 

da Prefeitura Municipal de Bernardino de Campos e na Imprensa Oficial do Município. Os atos 

posteriores serão divulgados no site oficial da Prefeitura Municipal de Bernardino de Campos – SP.  

6.3. Na divulgação dos resultados das provas e etapas deverão constar, em ordem alfabética, nome e 

documento de identificação do candidato, bem como a sua respectiva nota. 

6.4. O Resultado Final deverá ser publicado e divulgado no site oficial do concurso público, em 

ordem de classificação, em lista única, composta da pontuação de todos os candidatos aprovados. 

 

7 – DOS PORTADORES DE DEFICIÊNCIA 

7.1. Não haverá reservas de vagas para candidatos portadores de deficiência diante do número de 

vagas a serem ofertadas. 

 

8 – DAS CONDIÇÕES ESPECIAIS PARA FAZER AS PROVAS 

8.1. O candidato que necessitar de qualquer tipo de condição especial para fazer as provas, portador 

de deficiência ou não, deverá solicitar no momento da inscrição, as condições especiais necessárias.  

8.2. A solicitação de condições especiais será atendida obedecendo a critérios de viabilidade e 

razoabilidade.  

8.3. Os candidatos poderão ser submetidos a exame perante junta médica da Instituição contratada 

para comprovar a necessidade da condição especial solicitada, obrigatoriamente na cidade de 

Bernardino de Campos.  

8.4. Para a candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realização das provas, deverá ser 

disponibilizada sala reservada para acomodar o acompanhante e a criança. A candidata que não levar 

acompanhante não realizará a prova. 

8.5. Os fiscais destinados ao acompanhamento dos candidatos que tenham solicitado condições 

especiais para fazer as provas deverão estar aptos para este tipo de serviço.  

 

9 – DA INSCRIÇÃO  

9.1. A inscrição será realizada sob responsabilidade da contratada, pela INTERNET, através do site 

da contratada ou pessoalmente nas dependências da contratante. 

9.2. Os valores das taxas de inscrição serão fixados pela Prefeitura Municipal de Bernardino de 

Campos. 
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9.3. As inscrições deverão possibilitar o maior número possível de investidas pelos candidatos quanto 

aos cargos de mesma escolaridade exigida, fazendo com que as provas de cargos de mesmo nível de 

escolaridade não sejam realizadas em mesmo horário.  

9.4. No ato da inscrição o candidato poderá optar por até 02 (dois) cargos diferentes, desde que sejam 

compatíveis os horários ou dias, conforme tabela definida em edital.  

9.5. O pagamento da taxa de inscrição será realizado diretamente à Prefeitura Municipal de 

Bernardino de Campos. 

9.6. O cadastro geral de inscritos será composto com informações colhidas do formulário de 

inscrição, contendo dados pessoais do candidato e nome do cargo, com no mínimo as seguintes 

informações:  

 

Nome completo,  

Documento de identificação RG,  

CPF,  

Endereço,  

E-mail,  

Telefone: fixo e celular, 

Data de nascimento,  

Sexo; Cargo;  

Declaração de ser portador de deficiência, se houver;  

Condições necessárias e especiais para fazer as provas, se houver.  

 

9.7 – A isenção do pagamento de taxa de inscrição será concedida nos termos da Lei Municipal nº 

1.444/2005. 

 

10 – DO CONTEÚDO PROGRAMÁTICO DOS CARGOS  

10.1. Privilegiar disciplinas e temas pertinentes e relevantes ao desempenho das atribuições dos 

empregos.  

10.2. Observar legislações ou normas vigentes, jurisprudências, doutrinas, tendências.  

10.3. Não utilizar legislações com entrada em vigor após a data de publicação do Edital de Abertura 

do concurso público. 

10.4. Ser adequado ao número de questões que serão exigidas, ao nível de escolaridade, 

complexidade e perfil dos cargos.  

10.5. Ser apresentado no edital de abertura por disciplina, com tópico e subitens. 

 

11 – PROVAS OBJETIVAS, PRÁTICAS E TÍTULOS  

11.1. Fazer constar no Edital de Abertura, para todas as provas, os seus critérios de avaliação e 

pontuação, de desempate, de classificação e eliminação.  

11.2. As provas e seus envelopes deverão possuir ótima qualidade de impressão e leitura, sem 

liberação de tinta do papel.  

11.3. As provas deverão ser submetidas à revisão linguística, de acordo com a reforma Ortográfica 

vigente no país, para que não haja problemas com má elaboração das questões, erros de 

concordâncias que impliquem em duplicidade de interpretação, ou qualquer outra situação que possa 

prejudicar o bom andamento do concurso público.  

11.4. As provas objetivas deverão ser elaboradas pela contratada, respeitando sempre a legislação 

vigente no país.  

11.5. Na prova prática aos candidatos NÃO portadores de deficiência, a empresa não poderá aplicar 

qualquer esforço que coloque em risco a saúde e a integridade dos candidatos e que não 

comprometam o caráter competitivo não colocando o candidato em situação constrangedora e que 
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denigra sua dignidade. Deverá dividi-los por classes de idade e sexo, observando ao disposto no 

Artigo 390 da Consolidação da Lei Trabalhista e aos princípios constitucionais da igualdade, da 

razoabilidade e da dignidade da pessoa humana, devendo a prova ser compatível com as necessidades 

práticas do cargo posto em concurso público.  

11.6. Na prova prática aos candidatos portadores de deficiência, a prova a ser aplicada deverá ser 

compatível, com a deficiência que possui o candidato.  

11.7. Nas provas práticas, a empresa contratada deverá apresentar à Prefeitura Municipal de 

Bernardino de Campos, antes da aplicação e da publicação do edital de convocação para as 

respectivas provas práticas, o método utilizado e fundamentação legal.  

11.8. A correção das provas objetivas deverá ser através de leitura óptica.  

11.9. Utilizar-se de meios atuais de comunicação com os candidatos tais como e-mails e torpedos 

SMS, etc, para envio dos comunicados pertinentes, informando cada ato do concurso 

público/processo seletivo.  

11.10. Relação de cargos, e indicação dos quais tem provas práticas e provas e títulos.  

11.11. Além das provas objetivas, deverão ser aplicadas provas práticas para o cargo de motorista, a 

critério da administração;  

 

12 – DOS RECURSOS  

12.1. Serão interpostos, por escrito, através do Protocolo da Prefeitura do Município de Bernardino 

de Campos, na Praça Quintino Bocaiuva, 31, centro, ou da maneira que especificar o edital de 

concurso público. 

12.2. O Município irá remeter o recurso para apreciação da Contratada e a decisão dos recursos 

interpostos será entregue diretamente aos candidatos pelo setor de protocolo da Prefeitura Municipal 

de Bernardino de Campos.  

 

13 – DOS LOCAIS DE REALIZAÇÃO DAS PROVAS  

13.1. As provas serão realizadas nos locais determinados pela contratante, dentro do município de 

Bernardino de Campos/SP.  

13.2. Preferencialmente, os locais deverão estar prontos no dia anterior à realização das provas - 

distribuição das carteiras, sinalização interna do prédio, restando para o dia das provas o mapa de 

distribuição dos candidatos e a sinalização externa.  

13.3. Durante o período de aplicação das provas, deverá a contratada manter as instalações limpas, 

asseadas e em boas condições de uso.  

 

14 – DA EQUIPE DE APOIO  

14.1. A contratada deverá dispor por seu custeio na data de realização das provas, de equipe de apoio 

(em quantidade suficiente para atendimento ao número de candidatos), composta por no mínimo:  

14.1.1. Coordenador (de prédio e andar);  

14.1.2. Fiscal de sala;  

14.1.3. Fiscal de apoio (auxiliar da coordenação e recepção dos candidatos);  

14.1.4. Fiscal de corredor/banheiro;  

14.1.5. Fiscal de portaria;  

14.1.6. Fiscal reserva (recepção dos candidatos e substituições);  

14.1.7. Auxiliar de limpeza;  

14.2. Os fiscais deverão ser selecionados, contratados e treinados para atuarem na aplicação das 

provas do concurso público, em conformidade com a função a ser exercida.  

14.3. Os fiscais de corredor/banheiro deverão receber treinamento especial em razão da grande 

incidência de tentativa de fraude por meio de aparelhos eletrônicos nesse recinto.  
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15 – DA SEGURANÇA DO CONCURSO  

15.1. O material de aplicação das provas deverá ser acondicionado em recipiente lacrado e 

constituído de material de alta resistência e opaco.  

15.2. Após a impressão, as provas e os cartões-resposta deverão ser separados e acondicionados em 

envelopes altamente resistentes e opacos, os quais deverão ser etiquetados conforme distribuição do 

local de realização: prédio, bloco, andar, salas, lacrados e assinados pelo responsável e guardados em 

recipiente lacrado e inviolável.  

15.3. Após a aplicação, os cartões-resposta deverão ser acondicionados em envelopes lacrados, 

etiquetados e assinados pelo fiscal de sala. Poderá a contratada, solicitar a assinatura nos lacres, dos 

dois últimos ou do último candidato que o entregou. 

 

16 – ETAPAS DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS PELA CONTRATADA  

16.1. Elaboração de minuta de edital de concurso público;  

16.2. Publicação em conjunto com a contratante do edital de abertura do concurso público  

16.3. Realização das inscrições;  

16.4. Aplicação das provas do concurso público;  

16.5. Divulgação de gabarito do concurso público;  

16.6. Correção das provas do concurso público;  

16.7. Análise e resposta a eventuais recursos;  

16.8. Divulgação do Resultado Final do concurso público;.  

 

17 – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA  

17.1. Receber visita técnica da contratante, para verificação da capacidade técnica-operacional, antes 

da assinatura do instrumento de Contrato, caso seja necessário.  

17.2. Comparecer no prazo de 5 (cinco) dias úteis seguintes ao comunicado oficial da Prefeitura para 

assinar o instrumento de Contrato, sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das 

sanções previstas.  

17.3. Submeter a minuta do edital de abertura à apreciação de Comissão de concurso 

público/processo seletivo da Prefeitura Municipal de Bernardino de Campos/SP.  

17.4. Apresentar planejamento preliminar detalhado, especificando todos os procedimentos a serem 

adotados para a execução do concurso público e o responsável pela instauração e condução desse.  

17.5. Elaborar cronograma definitivo discriminando todos os prazos em que as etapas do concurso 

público devem ser executadas e apresentá-lo juntamente com o edital para apreciação e aprovação da 

Comissão de concurso público da Prefeitura Municipal. Após aprovado, quaisquer alterações no 

cronograma e no planejamento apresentados dependerão de prévia e expressa aprovação da Prefeitura 

Municipal.  

17.6. A Prefeitura Municipal de Bernardino de Campos deverá ser informada formalmente, com 

antecedência mínima de 24 (vinte e quatro) horas, acerca de todas as decisões e comunicados 

externos.  

17.7. Contratar os serviços necessários a garantir absoluto sigilo e segurança em todas as etapas do 

certame, desde a assinatura do contrato até a publicação da Homologação do Resultado Final.  

17.8. Responsabilizar-se pela guarda do material aplicado ao concurso público, pelo prazo de até 01 

(um) ano após a homologação, o qual poderá após este prazo, ser incinerado por conta da contratada.  

17.9. Providenciar todos os recursos materiais, humanos necessárias à realização do(s) concurso(s).  

17.10. Responder por quaisquer danos ou prejuízos provenientes da execução irregular do concurso 

público, correndo às expensas da contratada as correspondentes despesas, no todo ou em parte, de 

serviços em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções, durante ou após sua prestação.  

17.11. Responsabilizar-se pela aplicação das provas do certame. 
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17.12. Selecionar, contratar e treinar os fiscais para atuarem na aplicação das provas do concurso 

público, em conformidade com a função a ser exercida.  

17.13. Responder por quaisquer ônus, despesas e obrigações, de natureza trabalhista, previdenciária, 

fiscal, acidentária e os demais custos diretos e indiretos, assim como os relativos à alimentação, 

transporte e outros benefícios de qualquer natureza, decorrentes da relação de emprego do pessoal 

que venha a ser contratado para a execução de serviços incluídos no objeto do contrato; transporte de 

material; postagem de comunicados e outros custos inerentes à realização do concurso.  

17.14. Providenciar materiais específicos e adequados, para elaboração, impressão, guarda, correção 

e aplicação das provas, obedecendo às normas de segurança exigidas.  

17.15. Manter sob sua guarda o lixo de elaboração e impressão das provas, até a Homologação do 

Resultado Final, podendo, em seguida, fragmentá-lo e descartá-lo.  

17.16. Responsabilizar-se pela elaboração, impressão, empacotamento, armazenamento, guarda, 

transporte e correção das provas e dos cartões-resposta antes e após a aplicação das provas do 

certame, garantindo a sua inviolabilidade e restringindo o acesso a esse material somente à comissão 

da Instituição contratada.  

17.17. Elaborar o Edital de Abertura e o Resultado Final do concurso público.  

17.18. Elaborar editais de retificação do Edital de Abertura e do Resultado Final, se for o caso.  

17.19. Responsabilizar-se pela manutenção do site durante a realização do certame.  

18.20. Manter no site as informações divulgadas, durante o prazo de validade do concurso público, 

02(dois) anos, prorrogáveis.  

17.21. Possuir sistema de processamento eletrônico para realizar as inscrições e compor o cadastro 

geral de candidatos inscritos.  

17.22. Sanar as dúvidas dos candidatos em tempo hábil, de forma a não comprometer a participação 

desses no concurso público.  

17.23. Criar campo na ficha de inscrição para que o candidato declare sua condição de portador de 

deficiência, sujeitando-o à avaliação de desempenho.  

17.24. Receber o laudo médico dos portadores de deficiência, deferir ou indeferir as inscrições nas 

vagas reservadas, verificando a conformidade com o estabelecido no Edital de Abertura, se for o 

caso.  

17.25. Receber as solicitações de condições especiais para fazer as provas, deferir ou indeferir, 

obedecendo a critérios de viabilidade e razoabilidade.  

17.26. Providenciar os recursos necessários ao atendimento das condições especiais deferidas.  

17.27. Apreciar e proferir decisão aos recursos porventura interpostos, no que lhe compete.  

17.28. Promover a atualização de endereço e contatos dos candidatos, quando solicitado pelo 

interessado durante o período de desenvolvimento das atividades da contratada.  

17.29. Responsabilizar-se pela constituição e atuação da Equipe Multiprofissional.  

17.30. Sem prejuízo do disposto na minuta do contrato, quanto ao envio dos inscritos, enviar à 

Prefeitura Municipal de Bernardino de Campos, por meio eletrônico, em até 5 (cinco) dias úteis após 

a publicação do Resultado Final, o arquivo do cadastro geral dos inscritos, contendo o histórico da 

participação dos candidatos desde a inscrição até o encerramento do concurso público/processo 

seletivo.  

17.31. Enviar relatório final em fotocópia e digitalizados em CD ou Pen Drive. 

17.32. Enviar relatórios gerais com dados financeiros, econômicos e estatísticos contendo todas as 

informações inerentes ao certame; 

17.33. Executar todas as atividades pertinentes à realização do certame que estejam sob sua 

responsabilidade.  

17.34. Não transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo terceirizações 

corriqueiras, devidamente comunicadas.  
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17.35. Manter, durante o período de vigência do contrato, todas as condições de habilitação e 

qualificação exigidas para a contratação.  

17.36. Fazer constar no Edital de Abertura o quadro demonstrativo com os critérios de avaliação e a 

respectiva pontuação das provas.  

17.37. Elaborar as provas em conformidade com o nível de escolaridade exigido.  

17.38. Elaborar conteúdo programático pertinente e compatível com a escolaridade e especialidade 

exigida.  

17.39. Elaborar as provas abrangendo graus variados de dificuldade, adequados às especificidades do 

emprego.  

17.40. Utilizar recursos gráficos animados nas provas, caso haja necessidade.  

17.41. Utilizar-se de questões inéditas, formuladas com clareza, abrangendo as capacidades de 

compreensão, aplicação, análise e avaliação, devendo valorizar o raciocínio e privilegiar a reflexão 

sobre a memorização e a qualidade sobre a quantidade.  

17.42. Montar cadernos de provas e cartões-resposta que deverão ser produzidos em impressora de 

alto desempenho que garanta a qualidade da impressão e a legibilidade.  

17.43. Fazer constar da capa do caderno de provas todas as instruções necessárias à realização das 

mesmas.  

17.44. Somente abrir os envelopes de provas na presença dos candidatos, no momento da aplicação 

das provas.  

17.45. Zelar para que durante o período de realização das provas de todos os cargos, permaneçam no 

mínimo os 2 (dois) últimos candidatos por sala. Esta regra deverá constar dos avisos da capa do 

caderno de provas;  

17.46. Não divulgar errata ou qualquer outro tipo de correção das provas no dia de aplicação.  

17.47. Responsabilizar-se, exclusivamente, pela publicidade do concurso público/processo seletivo, 

utilizando-se de todos os meios de comunicação necessários.  

 

18 – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE  

18.1. Coordenar, acompanhar e supervisionar a execução do concurso público, garantindo a 

observância dos princípios: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiência, 

economicidade e transparência.  

18.2. Realizar todos os atos necessários à contratação da Instituição que realizará as atividades 

pertinentes à execução do certame.  

18.3. Subsidiar a instituição contratada com informações necessárias à realização das atividades do 

certame.  

18.4. Manter link no site da Prefeitura, para acesso direto à página oficial do concurso público 

durante o período que compreende a divulgação do Edital de Abertura até a publicação da 

Homologação do Resultado Final. 

18.5. Aprovar o edital de Abertura das inscrições, por sua comissão de concurso público.  

18.6. Supervisionar a aplicação das provas, por sua comissão de concurso público.  

18.7. Publicar todos os avisos e editais referente às fases do concurso público.  

18.8. Fornecer locais para aplicação das provas escritas, equipamentos, veículos e locais para 

aplicação das provas práticas.  

18.9. Avaliar o concurso público com ênfase no desempenho da instituição contratada.  

 

19 – VIGÊNCIA DO CONTRATO  

19.1. O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses, contados da emissão da sua 

assinatura, podendo ser prorrogado, por até 60 (sessenta) meses, nos termos do artigo 57, II, da Lei 

de Licitações.  
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20 – DISPOSIÇÕES GERAIS  

20.1. O concurso público deverá ocorrer em conformidade com o estabelecido no Termo de 

Referência, no Edital de Abertura e em documentos pertinentes.  

 

21 – RELAÇÃO DOS CARGOS E ESPECIFICAÇÕES 

 

Relação de Cargos para abertura de Concurso Público nº 01/2019: 

CARGO VAGAS ESCOLARIDADE EXIGIDA JORNADA SALÁRIO  

R$ 

Agente Comunitário 

de Saúde 

01 Ensino Médio Completo 40 h/sem 1.262,80 

Agente Fiscal de 

Renda e Tributos 

01 Curso Superior Completo e 

Conhecimento Específico na Área 

40 h/sem 1.870,63 

Cirurgião Dentista 

PSF 

01 Curso Superior Completo e Inscrição 

no Órgão de Classe 

40 h/sem 4.437,84 

Enfermeiro 01 Curso Superior Completo e Inscrição 

no Órgão de Classe 

40 h/sem 2.495,30 

Farmacêutico 01 Curso Superior Completo e Inscrição 

no Órgão de Classe 

40 h/sem 2.495,30 

Fiscal Municipal de 

Posturas 

01 Ensino Médio Completo 40 h/sem 1.387,37 

Fisioterapeuta 01 Curso Superior Completo e Inscrição 

no Órgão de Classe 

30 h/sem 2.495,30 

Médico Generalista 

PSF 

01 Curso Superior Completo e Inscrição 

no Órgão de Classe 

40 h/sem 4.437,84 

Médico 

Ginecologista 

01 Curso Superior Completo e Inscrição 

no Órgão de Classe 

20 h/sem 2.843,24 

Médico Pediatra 01 Curso Superior Completo e Inscrição 

no Órgão de Classe 

20 h/sem 2.843,24 

Médico Psiquiatra 01 Curso Superior Completo e Inscrição 

no Órgão de Classe 

20 h/sem 2.843,24 

Médico Veterinário 01 Curso Superior Completo e Inscrição 20 h/sem 2.495,30 
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no Órgão de Classe 

Merendeira 01 Ensino Fundamental Incompleto 40 h/sem 1.219,21 

Motorista 01 Ensino Fundamental Incompleto 40 h/sem 1.387,37 

 

Nutricionista 01 Curso Superior Completo e Inscrição 

no Órgão de Classe 

40 h/sem 2.495,30 

Professor de 

Desenvolvimento 

Infantil  

01 Licenciatura Plena em Pedagogia ou 

Normal em Nível Médio ou Superior 

40 h/sem 2.557,74 

Psicólogo 01 Curso Superior Completo e Inscrição 

no Órgão de Classe 

40 h/sem 2.495,30 

Professor de 

Educação Básica III 

– PEB III – Arte 

01 Licenciatura Plena em Educação 

Artística ou Habilitação em Arte 

30 h/sem 14,98 

hora/aula 

Serviços Gerais 01 Ensino Fundamental Incompleto 40 h/sem 1.046,56 

Técnico de 

Enfermagem 

01 Ensino Médio Completo e Inscrição 

no Órgão de Classe 

40 h/sem 1.597,66 

Técnico de 

Segurança do 

Trabalho 

01 Ensino Médio Completo e Inscrição 

no Órgão de Classe 

40 h/sem 2.289,41 

 

Bernardino de Campos, 23 de maio de 2019. 

 

 

 

ODILON RODRIGUES MARTINS 

PREFEITO MUNICIPAL 
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ANEXO II 

 

DECLARAÇÃO DE NÃO UTILIZAÇÃO DO TRABALHO DO MENOR 

 

   Declaramos para fins de participação do Pregão Presencial nº 20/2019, que a empresa 

............................................., CNPJ nº ........................, cumpre o disposto no inciso XXXIII do artigo 

7º da Constituição Federal, ou seja, não tem em seus quadros menores de 18 (dezoito) anos 

executando trabalho noturno, insalubre ou perigoso ou menores de 16 (dezesseis) anos, executando 

qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos. 

   A empresa está ciente de que o descumprimento do disposto acima durante a vigência 

deste CONTRATO, acarretará em rescisão deste, conforme determina à Lei nº 9.854/99 e o inciso V 

do artigo 13 do Decreto nº 3.555/2000.  

 

 

 

 

                                ........................,.............de................................. de 2019. 
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ANEXO III 

 

PROCURAÇÃO 

 

 

                      Eu,...................................................(sócio proprietário), residente na rua 

........................................................, na cidade de ..........................., portador do RG 

............................. e CPF............................................, venho por meio desta, nomear o 

Senhor(a)......................................................, portador do RG................................ e  residente a 

rua............................................................., nº..............,como  meu bastante procurador, para o fim 

especial de representar a empresa ............................................................, situada a 

rua(Avenida)..................................., nº, na cidade de ..............................................................., Estado 

de ...................................., CNPJ....................................... e Inscrição 

Estadual............................................., junto a Prefeitura Municipal de Bernardino de Campos, SP, no 

edital de Licitação................., Modalidade Pregão, nº ........, para efetuação de lances de preços e 

praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da minha empresa acima citada, 

inclusive para assinatura do CONTRATO. 

 

                      Por ser expressão de verdade, firmamos a presente declaração. 

 

                                         .......................................(cidade), data(dia, mês e ano).................... 

 

                      Obs: Deverá ser autenticada em tabelião de notas. 
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ANEXO IV 

 

DECLARAÇÃO 

 

  Licitante (nome, CNPJ), sediada na Rua __________________, nº _____, bairro 

__________, cidade_______________, estado________________________, declara, sob as penas da 

lei, que cumprimos plenamente os requisitos de habilitação e entregamos nossos envelopes contendo 

a indicação do objeto e dos preços oferecidos, inexistindo qualquer fato impeditivo de sua 

participação neste certame. 

  Por ser a expressão da verdade, firmamos a presente declaração. 

 

 

 

     Cidade ________, __ de _______ de ______  

 

 

 Nome e carimbo 

 Cargo 

 RG 

    Licitante 
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ANEXO V 

 

DECLARAÇÃO 

 

  Licitante (nome, CNPJ), sediada na Rua __________________, nº _____, bairro 

__________, cidade_______________, estado________________________, declara, sob as penas da 

lei, que se enquadra como ME ou EPP e não contraria nenhuma das disposições da LC 123/06. 

  Por ser a expressão da verdade, firmamos a presente declaração. 

 

     Cidade ________, __ de _______ de ______  

 

 

 Nome e carimbo 

 Cargo 

 RG 

 Licitante 
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ANEXO VI 

 

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº ..................... 

 

 

 

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS 

ESPECIALIZADOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZAÇÃO E REALIZAÇÃO DE 

CONCURSO PÚBLICO, DE UM LADO: A PREFEITURA MUNICIPAL DE BERNARDINO 

DE CAMPOS E DE OUTRO LADO: A EMPRESA  

 

 

PREGÃO PRESENCIAL N° 20/2019 

 

 

 

Por este instrumento de Contrato Administrativo de Prestação de Serviço de Coleta e Analise de 

Exames Laboratoriais, que entre si fazem, de um lado, a PREFEITURA MUNICIPAL DE 

BERNARDINO DE CAMPOS, inscrita no CNPJ/MF sob nº 44.563.591/0001-80, com sede na 

Praça Quintino Bocaiúva nº 31- centro, na cidade de Bernardino de Campos, Estado de São Paulo, 

CEP 18960-000, neste ato representado pelo seu Prefeito Municipal, Senhor ODILON 

RODRIGUES MARTINS, brasileiro, casado, aposentado, portador da Cédula de Identidade, RG. nº 

5.445.558-3/SSP-SP e do CPF/MF nº 615.719.118-04, residente e domiciliado à Avenida Cel. 

Guilherme de Arruda Castanho, nº 340, na cidade de Bernardino de Campos, Estado de São Paulo, 

CEP 18960-000, doravante denominada simplesmente “CONTRATANTE”, e de outro lado a 

Empresa ...................................................................................................................... doravante 

denominada simplesmente “CONTRATADA”, firmam o presente ajuste, pelo qual se obrigam a 

executar o seu objeto, com a consonância as regras gerais da Lei Federal nº 8.666/93 e suas 

alterações posteriores, mediante as seguintes cláusulas e condições: 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA                             DO OBJETO 

 

1.1- O presente Contrato destina-se na prestação de serviços técnicos especializados de planejamento, 

organização e realização de concurso público de provas objetivas e práticas e de provas e títulos, por 

um período de 12 (doze) meses, conforme Pregão Presencial n° 20/2019.  

 

CLÁUSULA SEGUNDA        DO PREÇO E PAGAMENTO 

 

2.1 - Pelo fornecimento ora ajustado, a CONTRATANTE pagará à CONTRATADA, o valor total de  

R$ ........................... (...................).  

  

2.2 – Os pagamentos serão efetuados em duas parcelas, em prazo de até 30 dias, após a apresentação 

da nota fiscal, constando descrição, número da licitação, contrato, conta bancária, quantidade, valor 

unitário e valor total, conforme descrição: 

a) 40% (quarenta por cento) da aplicação das provas objetivas; 

b) 60% (sessenta por cento) após entregas dos resultados finais e relatórios. 
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2.3- A CONTRATADA deverá, obrigatoriamente, no período de vigência do presente contrato, 

manter os preços estipulados no Pregão Presencial n° 20/2019, salvo os previstos na Lei Federal n° 

8.666/93 e suas alterações posteriores.  

 

CLÁUSULA TERCEIRA                       DA VIGENCIA 

                                                                         

3.1- O prazo da vigência do presente Contrato é de 12 meses, tendo o seu início na data de sua 

publicação, podendo ser prorrogado obedecendo às normas legais. 

 

CLÁUSULA QUARTA                          DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

  

4.1- As despesas decorrentes com a execução do presente instrumento, correrão por conta de 

dotações próprias do orçamento vigente, conforme classificação: 

Órgão: 02.00.00 – Poder Executivo 

Unidade Orçamentária: 02.03.00 – Secretaria Municipal de Administração 

Unidade Executora: 02.03.01 – Departamento de Administração  

Classificação Econômica: 3.3.90.39.00 – Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física – FR 01 

 

CLÁUSULA QUINTA                             DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

 

5.1- A CONTRATADA deverá comunicar imediatamente à CONTRATANTE, quaisquer fatos 

anormais, que por ventura venham a ocorrer durante a execução deste Contrato, principalmente fatos 

que dependam de orientação da CONTRATANTE, ou de seus prepostos. 

 

5.2- Quaisquer divergências entre os serviços prestados e as especificações deste pregão, no que 

tange a qualidade, quantidade e preços, implicarão na aplicação das sanções. 

 

5.3- A CONTRATADA é a única e totalmente responsável pelo recolhimento, nos prazos legais, de 

todos os encargos sociais, previdenciários, trabalhistas, fundiários, fiscais e outros, decorrentes da 

presente contratação e sua execução, em quaisquer das esferas: federal, estadual, municipal e privada. 

 

5.4- A CONTRATADA fica obrigada a manter durante a execução deste instrumento, todas as 

qualificações e habilitações inerentes ao objeto contratual e as exigidas pela Lei Federal n° 8.666/93 

e suas alterações posteriores. 

 

5.5- A CONTRATADA ficará sujeita à fiscalização da CONTRATANTE, durante o período de 

prestação dos serviços, objeto deste instrumento. 

 

CLÁUSULA SEXTA                             DA RESCISÃO E DAS PENALIDADES 

 

6.1- O presente Contrato poderá ser rescindido na forma e nos casos previstos na Lei Federal n° 

8.666/93 e suas alterações posteriores, bem como fica assegurado à CONTRATANTE alterá-lo ou 

rescindir unilateralmente, nos casos previstos na legislação citada. 

 

6.2- A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE, em caso de rescisão 

contratual. 
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6.3- À parte que vier a descumprir quaisquer das cláusulas estabelecidas no presente Contrato, dará a 

causa à rescisão deste instrumento, ficando ainda, obrigada a pagar à outra parte, a multa equivalente 

a 15% (quinze por cento) do valor total e atualizado deste, alem das penalidades estabelecidas no 

Edital do presente processo. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA                       DAS CONDIÇÕES FINAIS 

 

7.1- A presente contratação é regida pelo disposto no Código Civil Brasileiro, principalmente os fatos 

que dependam de orientação por parte da CONTRATANTE, e em especial, a Lei Federal n° 

8.666/93 e suas alterações posteriores e demais disposições legais pertinentes à espécie, não 

implicando em qualquer vínculo empregatício entre as partes, não cabendo a CONTRATADA, 

pleitear por quaisquer vantagens e/ou direitos da legislação trabalhista, previdenciária social e 

fundiária.  

 

 

CLÁUSULA OITAVA                            DO FORO DE ELEIÇÃO 

 

8.1- Fica eleito o Foro da Comarca de Ipaussu, Estado de São Paulo, para dirimir as ações que se 

originarem, com renúncia expressa a qualquer outro, mesmo que privilegiado e independente do 

domicílio. 

 

E, por estarem certos, justos e contratados, firmam o presente Contrato em 03 

(três) vias de iguais teores e formas, na presença das duas testemunhas, que após lido e achado, 

conforme em todos os seus termos para que produza seus jurídicos e efeitos legais. 

 

Bernardino de Campos,     de           de 2019. 

 

 

ODILON RODRIGUES MARTINS 

Prefeito Municipal 

Contratante 

 

 

Contratada 

 

                                                                                                               

TESTEMUNHAS: 

 

______________________________________ __________________________________________ 
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